      年企业工资总额计划审核备案表
单位名称：                        企业性质：             职工总数：
	
	工资总额计划申报数

	全年
	

	一季度
	

	二季度
	

	三季度
	

	四季度
	

	企业申报意见
	为加强本企业工资总量管理，依法规范工资支付行为，特申报工资总额计划，并严格使用《工资总额使用手册》，如实做好工资发放工作。
（单位盖章）

年   月   日
	劳动保障行政部门审核意见
	年   月   日


注：本表一式两份，企业、劳动保障部门各留存一份。
经办人：         联系电话：             办理日期：    年    月    日
