
南京市职称初定申报操作指南

一、申报流程

申报人登录江苏人才服务云平台（https://www.jssrcfwypt.

org.cn/）职称专栏。

使用江苏智慧人社 APP 或支付宝扫码登录，个人账号登

录成功后，选择个人服务→职称初定申报→在线办理，进行申

报。

二、填报事项（上传的相关附件材料仅支持 PDF格式）

（一）职称申报基本信息

1.个人基本信息：系统默认获取申报人省内社保信息，如

申报人基本信息与实际不符，或照片需要更新的，请至所在地



的市、区人社部门社会保障卡经办网点办理，确保省、市社保

信息一致。如申报人无社保照片，请上传本人证件照片。

2.所属行政区划：

各部委办局所属事业单位人员和具备初定审核权限的企

业所属人员，请选择“南京市本级”。

区属企事业单位和民营企业人员，请选择单位所在区。

自由职业者，请选择居住地所在区。

3.参保单位：

系统自动获取申报人社保单位信息。

4.行政主管部门：除申报教育和卫生系列外，均请选择

“无”。

5.工作单位：

请输入单位全称或企业社会信用代码，点击搜索按钮选择

所在单位。

6.申报专业选择：

请选择专业的最后一级子节点（例：工程→电力工程→电

气工程→电气工程）。

7.选择申报级别、专业，系统根据单位的行政区划、级别、

专业字段筛选出对于的报送受理部门，在所给出的受理部门中

选择申报。

信息填写完成后点击暂存，进入其他信息的填写和材料的

上传。

（二）学历学位信息

系统自动获取学信网学历（学位）信息。



如新增学历学位信息时，须提供学历（学位）信息的电子

注册备案表或学历（学位）认证报告。

党校、部队院校等无法提供学历（学位）认证报告的，须

提供毕业生登记表等相关证明材料。

（三）专业技术资格（职业资格）：视情填写。

（四）奖惩情况：视情填写。

（五）工作经历：根据要求如实填报，并提供与现工作单

位聘用合同等。

（六）继续教育情况：视情填写。

（七）工作业绩：视情填写。

（八）工作总结：任职以来工作总结（包括专业技术能力、

工作成绩及履行职责情况等），建议至少 800字，请勿超过

2000 字。

（九）年度考核信息：视情填写，其中事业单位人员必填。

（十）社保缴纳证明：总部在宁的外地企业申报人员，提

供单位隶属关系证明材料及缴纳社保证明。

（十一）单位公示及结果报告证明：

1.单位同意申报证明。点击模板下载填写相关信息后，上

传单位同意申报证明 PDF 文件（单位盖章）。

2.个人承诺书。点击模板下载填写相关信息后，上传 PDF

文件（个人手写签名）。

（十二）其他材料：

1.劳务派遣人员，需提供用工单位的工作证明、与用人单

位签订的劳务派遣劳动合同、用工单位与用人单位之间的劳务

派遣协议及用人单位依法取得劳务派遣经营许可证。



2.已实行职业准入的教师、兽医、新闻、播音、律师、公

证等系列（专业）的专业技术人员，上传相应有效的执业资格

证书。

申报人填写完所有的信息后可以预览申报表，确认申报信

息正确后，点击提交按钮提交此次申报，等待后续审核。

三、其他事项

1.申报进度查询。登录江苏人才服务云平台的“个人中心”

→“我的事务”中查询申报信息及审核意见。

2.证书（申报表）查询和打印。登录江苏人才服务云平台

职称专栏，在“职称服务”栏目中选择“个人服务”→“职称

证书在线查询”，进行证书查询、证书打印和初定申报表打印。

也可在“个人中心”中，进入个人年度申报页面，下载打印初

定申报表。


